MEHMET AKIiF ERSOY UNIVERSITESI
_ BUCAK.Z].ELH-I.A TOLUNAY UYGULAMALI ’[EKNOLS)H '
VE ISLETMECILIK YUKSEKOKULU iSBASINDA EGITiM YONERGESI

Amag

MADDE 1- (1) Bu yonerge; Mehmet Akif Ersoy Universitesi Bucak Zeliha Tolunay
Uygulamali Teknoloji ve Isletmecilik Yiiksekokulu’nda dgrenim goren dgrencilerin, egitim-
Ogretim programlarinda yer alan konular1 uygulama iginde gormeleri, meslekleri ile ilgili
kazanmig olduklar1 bilgi, beceri, tutum ve aligkanliklarim1i gergek is ortami iginde
uygulayabilmeleri ve mezuniyet sonrasi ¢alisma hayatina kisa siirede uyum saglayabilmeleri
icin 0grenciyi deneyim sahibi yapacak isbasinda egitim uygulamalarini diizenler.

Kapsam

MADDE 2- (1) Mehmet Akif Ersoy Universitesi Bucak Zeliha Tolunay Uygulamali
Teknoloji ve Isletmecilik Yiiksekokulu’nda 6grenim goren Ogrencilerin yurt i¢i ve yurt
disindaki is yerlerinde yapacaklar1 igbasinda egitim uygulamasi ile ilgili faaliyet ve esaslari
kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu y6nerge 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu ile “Mehmet Akif
Ersoy Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Sinav Yonetmeligi” hiikiimlerine
dayanilarak hazirlanmistir.

Yiiksekokul Isbasinda Egitim Kurulu

MADDE 4- (1) Yiiksekokul Isbasinda Egitim Kurulu’nda; Yiiksekokul Miidiirii,
boliim baskanlari ve boliimler arasi koordinasyonu saglamak iizere Yiiksekokul Miidiirii’'niin
Yiiksekokul Isbasinda Egitim Koordinatorii olarak gérevlendirecegi bir 6gretim elemani yer
alir.

Yiiksekokul Isbasinda Egitim Kurulu’nun gorevleri

MADDE 5- (1) Yiiksekokul 6grencilerinin bu yonetmelik hiikiimleri dogrultusunda
isbaginda egitim uygulamalarin1 yapmalart i¢in gerekli bilgileri almalarini saglamak tizere
toplantilar diizenlemek,

(2) Isbasinda egitim uygulamasinda kullanilacak basili evrakin zamaninda
diizenlenip, basilarak hazir hale gelmesini saglatmak,

(3) Isbasinda egitim kosullarin belirlemek ve ilan etmek,

(4) isbasinda egitim ¢aligmalarini denetlemek,

(5) Isyerleri ile koordinasyon ve isbirligini saglamak,

(6) Isbasinda egitim yapacak dgrenci sayisini, uygulama yerlerini ve dzelliklerini
belirlemek,

(7) Isbasinda egitim galismalarinin genel degerlendirmesini yapmak,

(8)  Gerekli gordiigii takdirde isbasinda egitim ile ilgili miilakat ve uygulamalar
diizenlemek.

Boliim Isbasinda Egitim Komisyonu

MADDE 6- (1) Her bolimde 6grencilerin isbasinda egitim islerini yiiriitmek tizere bir
Isbasinda Egitim Komisyonu kurulur. Béliim Isbasinda Egitim Komisyonu; béliim bagkant,
boliim bagkaninin gérevlendirecegi bir 6gretim eleman1 ve akademik danismandan olusur.

Boliim isbasinda Egitim Komisyonu’nun gorevleri
MADDE 7- (1) Boliim Isbasinda Egitim Komisyonu egitim-6gretim yili baglamadan
once toplanarak o 6gretim yil1 igin gerekli hazirliklarin1 tamamlar,



(2) Her iki yariyilda Yiiksekokul Isbasinda Egitim Kurulunca belirlenen giinlerde
toplanarak, teslim edilmis isbasinda egitim dosyalarinin ve isbasinda egitim Yyapan
ogrencilerin genel degerlendirmelerini yapmak,

(3) Boliim Isbasinda Egitim Komisyonlar1 bagli olduklar1 Yiiksekokul isbasinda
Egitim Kurulu'nun belirleyecegi gorevleri yerine getirmek,

(4) Bolimlerin is basinda yapilan egitimi, bu yonergedeki usul ve esaslara uygun
olarak yiiriitiilebilmesi ve diizenli siirdiiriilebilmesi i¢in gerekli 6nlemleri almak,

(5) Bolim iginde isbasinda egitim ile ilgili olarak dogabilecek aksaklik ve sorunlari
biitiinciil bir yaklagim i¢inde ele alarak ¢oziimlemek,

(6) Boliim iginde ¢dziimlenemeyen sorunlar1 Yiiksekokul isbasinda Egitim Kurulu’na
iletmek,

(7) Ogrencilere isbasinda egitim yeri temini hususunda ilgili kurum ve kuruluslarla
isbirligi yapmak,

(8) Ogrencilerin isbasinda egitim yerlerine dagilimini yapmak,

(9) Bolimde isbasinda egitim yapan Ogrencilerin isbasinda egitim basarilarini
degerlendirmek ve isbasinda egitim degerlendirme formunu birlikte doldurarak imzalamaktir.

Isbasinda egitim ile ilgili genel hususlar

MADDE 8- (1) Ogrenciler; isbasinda egitimi sekizinci yarryilda yapabilirler.

(2) isbasinda egitimi sekizinci yariyilda yapacak dgrencilerin, birinci, ikinci ve tliglincii
siniflarin bahar donemlerinden devamsizliktan basarisiz olduklar1 dersinin bulunmamasi
gerekmektedir

(3) Ogrenim siiresini tamamladiktan sonra isbasinda egitimini;

a) Giliz yarniyilinda yapacak ogrencilerin, giiz (bir, ii¢, bes ve yedi) yariyillarindan
devamsiz dersinin bulunmamasi gerekir,

b) Bahar yarnyilinda yapacak Ogrencilerin, bahar (iki, dort, alti ve sekiz)
yariyillarindan devamsiz dersinin bulunmamasi gerekir,

(4) Isbaginda egitim siirelerini azami Ogrenim siireleri diginda tamamlayan
ogrencilerin, isbasinda egitim siireleri hari¢, Ogrencilere tanmnan diger haklardan
yararlandirilmadan s6z konusu kisilerin 6grencilik statiileri devam eder. Ogrenciler biitiin
derslerinden basarili olsalar bile igbasinda egitim yapacaklar1 yariyil i¢in kaydimi yenilemek
zorundadirlar.

(5) Zorunlu nedenlerle (saglik, grev, is yerinin kapanmasi, vb.) ara verilen isbasinda
egitimin geri kalan siiresi yer ve zaman tespiti yapilarak, akademik danismanin Gnerisi ve
Boéliim Isbaginda Egitim Komisyonu’nun onayt ile daha sonra tamamlattirilir.

(6) Ogrenci, isbasinda egitim yeri arastirmalarmi her zaman yapabilir. Ancak
isbasinda egitim yapma durumu, isbasinda egitimin yapilacagi donemin bir 6nceki yariyil
basinda Yiiksekokul Isbasinda Egitim Kurulu tarafindan ilan edilen kosul ve takvime uygun
olarak Ogrencinin bu yondeki talebi ve akademik danigmanin olumlu gériisii dogrultusunda
belirlenir.

Isbasinda egitim siiresi )

MADDE 9- (1) Isbasinda egitim, Mehmet Akif Ersoy Universitesince her yil ilan
edilen Lisans egitimi akademik takviminde yer alan bahar yariyili egitim ve 6gretim baslangic
ve bitis tarihleri siiresince gergeklestirilir. isbasinda egitim giinde 8 saat ve hafta i¢i 5 is giinii
olarak yapilir. Ogrenciler bu siirelerin disinda isbasinda egitim yapacaklar1 isletmelerin
caligma saatlerine uymakla ylikiimliidiirler. Ara sinav ve final sinav donemleri igbasinda
egitim siiresi icerisinde sayilmaktadir.

(2) Ogrenciler isbasinda egitim yerlerinde Boliim isbasinda Egitim Komisyonu’nun
onayindan sonra igbasinda egitime baslayabilirler.

(3) Belirtilen tarihler arasinda islemlerini yapmayan ve isbasinda egitimde basarisiz
sayillan Ogrenciler bir sonraki isbasinda egitim doneminde yeniden isbasinda egitim
yapabilirler.



Isbasinda egitim yeri

MADDE 10- (1) Ogrenciler isbasinda egitim yerlerini kendileri bulurlar. Zorunlu
durumlarda igbasinda egitim yerleri Yiiksekokul tarafindan 6nerilebilir ya da belirlenebilir.

(2) Ogrenciler, Boliim isbasinda Egitim Komisyonu’nun uygunlugunu kabul ettigi
kamu kurum ve kuruluslar ile 6zel sektor isletmelerinde veya {iniversite biinyesinde isbasinda
egitim yapabilir.

(3) Yiiksekokul 6grencileri yapmak zorunda olduklari isbasinda egitim ¢alismalarini,
normal 0gretim programini aksatmayacak sekilde yurtdisinda da yapabilirler. Yurt disinda
isbasinda egitim yapacak dgrenciler tiim giderlerini kendileri karsilamak zorundadir. Ogrenci
yurtdis1 kabul belgesini ilgili akademik danismanina verir. Bu talepler Yiiksekokul isbasinda
Egitim Kurulu'nca degerlendirilir ve yurtdisinda isbasinda egitim yapilip yapilmamasina
karar verilir. Yurtdisinda isbasinda egitimini tamamlayan 6grenci isbasinda egitim ile ilgili
belgelerini akademik danigmanina verir, uygun goriilenler onaylanir.

Isbasinda egitim basvurusu ve ishasinda egitime baslama

MADDE 11- (1) Ogrencilerin, igbasinda egitim yapmak istedikleri is yeri bilgilerini
iceren ve okul web sayfasindan ulasabilecekleri Isbasinda Egitim Talep formlarimi, bahar
yartyili egitim ve &gretim baslangig tarihinden 6nce Isbasinda Egitim Koordinatérliigiince
duyurulacak tarihe kadar doldurmalar1 gerekmektedir. Forma girilen bilgilerin eksik veya
hatali olmas1 durumunda sorumluluk tamamen 6grenciye ait olur.

(2) Ogrencilerin Isbasinda Egitim Talep Formlarinda o6nerdikleri isyerlerinden
isbaginda egitim yapmaya uygun goriilen isyeri, igbasinda Egitim koordinatorliigiince bahar
yartyili egitim ve 6gretim donemi baslamadan, yiiksekokul web sayfasindan duyurulur.

(3) Isbasinda egitim yapacaklari isyerleri belli olan 6grenciler, bahar yariyili egitim ve
ogretim donemi kayit haftasinda, igbasinda egitim yapacaklar1 kurumdan alacaklar1 onayli
Isbasinda Egitim Kabul Formunu, isbasinda egitim sigorta giris ¢ikis islemlerinin yiiriitiildiigii
yiiksekokul birimine elden teslim ederek isbasinda egitimlerine baslayabileceklerdir.

Isbasinda egitim raporu

MADDE 12- (1) Isbasinda egitim yapan ogrenciler isbasinda egitim raporu
diizenlemek zorundadirlar. Raporlarin okul web sayfasindan elde edilebilecek olan isbasinda
Egitim Raporu Diizenleme Esaslari, dikkate alinarak hazirlanmasi gerekmektedir.

Isbasinda egitim raporlarinin ve is yeri yetkilisi degerlendirme formunun teslimi

MADDE 13- (1) Isbasinda Egitim Raporlarmin en gec isbasinda egitimin bitimini
takip eden 15 giin igerisinde Yiiksekokul Isbasinda Egitim Koordinatdrliigiine 6grenci
tarafindan elden ya da posta yoluyla gonderilmesi gerekmektedir. Posta gecikmesinden veya
dosyalarin okula ulagsmasindan 6grenci sorumludur.

(2) Is Yeri Yetkilisi Degerlendirme Formlarinin is yeri birim yetkilisi tarafindan
doldurularak kurumun kagesini tasiyan kapali zarf icinde, en ge¢ isbasinda egitimin bitimini
takip eden 15 giin igerisinde Yiiksekokul isbasinda Egitim Koordinatorliigiine posta yoluyla
gonderilmesi gerekmektedir. Bu evrakin koordinatorliige ulasmasinin takibinden 6grenciler
sorumludur.

Isbasinda egitimin degerlendirilmesi ve sonuclandiriimasi

MADDE 14- (1) Isbasinda Egitim Boliim Komisyonu isbasinda egitimin sona erdigi
tarihten itibaren bir ay icinde toplanarak, isbasinda egitimin not ile degerlendirmesini yapar
ve not sistemine girislerini saglar.



(2) Isbasinda egitim degerlendirme notu isbasinda egitim boliim komisyonlarinca
hesaplanarak Isbasinda Egitim Komisyon Degerlendirme Formuna islenir. isbasinda egitim
degerlendirme notu isbasinda egitim raporu notunun %40’1, Is Yerinde Denetim Formu
Notunun %30’u ve Is Yeri Yetkilisi Ogrenci Degerlendirme Formu notunun %30°u agirliklart
alinarak hesaplanir.

Isbasinda Egitim Komisyonu Kararina itiraz

MADDE 15- (1) Ogrenciler isbasinda egitim degerlendirme sonuglarma, sonuglarin
ilanindan itibaren on bes (15) giin i¢inde Yiiksekokul Miidiirliigii’ne dilek¢eyle bagvurarak
itiraz edebilirler. Itirazlar Yiiksekokul Isbasinda Egitim Kurulu tarafindan incelenerek
sonuglandirilir. Itirazlar, basvuru tarihinden itibaren en ge¢ on bes (15) giin icinde karara
baglanir.

Yatay gecisle yapilan ishasinda egitim

MADDE 16- (1) Yatay gegisle gelen ve boliimlere intibaki yapilan 6grencilerin
geldikleri yiiksekokulda yaptiklari igbasinda egitimin gegerliligi, akademik danigmanin
onerisi ile Boliim Isbasinda Egitim Komisyonu’nca karara baglanir.

Isbasinda egitim denetimi .

MADDE 17- (1) Ogrenciler isbasinda egitim siirecinde, Isbaginda Egitim Bd&liim
Komisyonu tarafindan en az bir kez telefon ile denetlenir. Bu denetimlerde Is Yerinde
Denetim Formu doldurulur. Bu form tiim denetimler bittikten sonra diizenlenerek Isbasinda
Egitim Koordinatoriine teslim edilir.

Disiplin ve sorumluluklar

MADDE 18- (1) Ogrenciler, isbasinda egitim yaptiklar1 kurulusun her tiirlii kural ve
kosullarina uymak ve tliniversite 6grencisi kimliginin gerektirdigi sorumluluk bilincine uygun
davranmak zorundadirlar. Ogrenciler, isbasinda egitim siiresince, Yiiksek Ogretim Kurumu
Ogrenci Disiplin Yonetmeliginin hiikiimlerine uymakla yiikiimliidiirler.

(2) Ogrenciler, isbaginda egitim siiresince, is yerlerinde verecekleri tim maddi ve
manevi nitelikteki zararlardan bizzat kendileri sorumludurlar.

Isbasinda egitim yerinin degistirilmesi

MADDE 19- (1) Is yerinin degistirilmek istenmesi durumlarinda égrenci bir dilekce
ile Yiiksekokul Isbasinda Egitim Koordinatdrliigiine basvurur. Isbasinda Egitim Koordinatorii
is yeri ile ilgili ortaya ¢ikan zorunlu durumu degerlendirerek, karar verir. Is yerinin
degistirilmesinin zorunlu oldugu durumlarda, O6grencinin bagka bir isletmede yapacagi
isbasinda egitim siiresine o gline kadar yapmis oldugu isbasinda egitim siiresi ilave edilerek
isbasinda egitimi tamamlattirilir.

Isbasinda egitim iicreti

MADDE 20- (1) Mehmet Akif Ersoy Universitesi isbaginda egitim yapan yiiksekokul
ogrencilerine isbasinda egitim siiresince herhangi bir iicret 6demesi yapmaz. Ogrencilerin
isbasinda egitim yaptiklari ilgili kurumlarda aralarinda yapacaklari mali iliskiler Mehmet Akif
Ersoy Universitesini ve Bucak Zeliha Tolunay Uygulamali Teknoloji ve Isletmecilik
Yiiksekokulu'nu baglamaz.



Yiiriirliikten kaldirilan yonerge

MADDE 21- (1) Mehmet Akif Ersoy Universitesi Senatosunun 31 Mart 2010 tarih ve
79/4 sayili karari ile kabul edilen “Mehmet Akif Ersoy Universitesi Bucak Zeliha Tolunay
Uygulamali Teknoloji Ve Isletmecilik Yiiksekokulu Isbasinda Egitim Y®onergesi” bu
yonergenin yiiriirlige girdigi tarihte yiirtirliikten kalkar.

Yiiriirlik )
MADDE 22- (1) Bu yo6nerge Mehmet Akif Ersoy Universitesi Senatosu tarafindan
kabul edildigi tarihte yliriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 23- (1) Bu yonerge hiikiimlerini Bucak Zeliha Tolunay Uygulamali
Teknoloji ve Isletmecilik Yiiksekokulu Miidiirii yiiriitiir.



